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Tato Smérice Technické muzea v Brné pro ochranu osobnich tdaji (déale jen ,Smérnice")
se v oblasti pracovné pravni fidi Nafizenim EU ze dne 27. 4. 2016 s é. 2016/679, platného
od 25. 5. 2016 a Gg¢inného od 25. 5. 2018 a vnitini legislativou CR, zejména Zakonem
¢. 110/2019 Sh., Zékon o zpracovani osobnich udaju, kteryzto implementuje Nafizeni EU
do éeského prostiedi.

A. PUSOBNOST

- Tato smérnice upravuje postupy muzea, jejich zaméstnancl, pfipadné dal$ich osob pfi

nakladani s osobnimi tdaji, pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, pouziti,
§ifeni a uchovavani osobnich Gdaji. Smérnice rovnéz upravuje nékteré povinnosti
muzea, jejich zaméstnanci, pfipadné dalsich osob pfi nakladani
s osobnimi udaji.

- Tato smérnice je zavazna pro v8echny zaméstnance muzea. Smérnice je zavazna i pro
dal$i osoby, které maji s muzeem jiny pravni vztah a které se zavazaly postupovat podle
této smérnice.

B. ZASADY NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

- Pfi nakladani s osobnimi Gdaji se muzeum, jeji zaméstnanci a dal$i osoby fidi t&mito

zdsadami:

o postupovat pfi nakladani s osobnimi udaji v souladu s pravnimi predpisy,

o s osobnimi Gdaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich (dajd
nenaduzivat,

o zpracovavat osobni tudaje ke stanovenému Ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na
to, aby tyto byly pravdivé a piesné,

o zpracovavat osobni Udaje v souladu se zasadou zakonnosti - na zékladé pravnich
predpisl, pfi plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochran&
Zivotné dulezitych zajml subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby, pfi ochrané
opravnénych zajmud muzea a zpracovani osobnich udaji na zakladé souhlasu,

o respektovat prava Clovéka, ktery je subjektem udajl, zejména prava dat a odvolat
souhlas se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,

o poskytovat informace o zpracovani osobnich tGdaju, komunikovat,

o pii uzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zietelem na povinnost chranit
osobni Udaje pied zneuzitim.
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C. POSTUPY MUZEA, JEJICH ZAMESTNANCU, PRIPADNE DALSICH
OSOB PRI NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

— Muzeum vsechny osobni Gdaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi

|

a dostupnymi prostfedky pfed zneuzitim. Pfitom muzeum predevdim uchovava osobni
Udaje v prostorach, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého ma pfistup
omezeny, pfedem stanoveny a v kazdy okamzik alespori fediteli muzea znamy okruh
osob; jiné osoby mohou ziskat pfistup k osobnim Gdajiim pouze se svolenim feditele
muzea nebo jim povéfené osoby.

— Muzeum zavede takova opatieni, aby o nakladani a zpracovani osobnich adaju mél
prehled alespon feditel muzea nebo jim povéifena osoba. Mezi tato opatieni patfi napfr.
ustni nebo pisemna informace, pisemna komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni
smlouvé, v dohodé o provedeni prace, v dohod& o pracovni &innosti, ve smlouve, kterou
muzeum uzavira se tfeti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o
poskytovani sluzeb apod.).

— Muzeum alespon jednou za rok provede zhodnoceni postuptl pfi nakladani a zpracovani
osobnich udajd. Zhodnoceni mize byt provedeno dle zvyklosti muzea, zpravidla se uéini
strucny zaznam napf. v zapisu z porady vedeni. Zjisti-li se, ze nékteré postupy muzea
jsou zastaralé, zbyte¢né nebo se neosvédgily, ugini muzeum bezodkladné napravu.

- Kazdy zaméstnanec muzea pfi nakladani s osobnimi tdaji respektuje jejich povahu, tedy
Ze jde o soucast soukromi &lovéka jako subjektu tdaji, a tomu pfizplisobi Ukony s tim
spojené. Zameéstnanec zejména osobni Udaje nezvefejiiuje bez ovéfeni, ze takovy
postup je mozny, nezpfistupriuje osobni Udaje osobam, které neprokazi pravo s nimi
nakladat. Zaméstnanec, vyplyva-li takova povinnost z jinych dokumentd, informuje
subjekt Udaju o jeho pravech na ochranu osobnich Udajd; jinak odkaze na feditele muzea
nebo jim uréenou osobu.

— Muzeum ihned fe$i kazdy bezpeénostni incident tykajici se osobnich udaja.
V pfipadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident bude mit za nasledek vysoke riziko pro
prava a svobody fyzickych osob, pfedev§im konkrétniho navétévnika, zaméstnance,
zastupce nebo jednajiciho smluvni strany atd., muzeum tuto osobu vzdy informuje a
sdeli, jaka opatfeni k napravé pfijalo. O kazdém incidentu se sepiSe zaznam.

O kazdém zavaznem incidentu muzeum informuje Urad pro ochranu osobnich udaju.
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—  Muzeum nakladéa a zpracovava pouze osobni Gdaje, které:

o souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnanct ¢i smiuvnich
pracovnikil, se socialnim a zdravotnim pojisténim (napf. dosazené vzdélani,
délka praxe, pracovni zafazeni apod.),

o jsou nezbytné pro pinéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajmu
muzea nebo pro pInéni ¢i uzavieni smlouvy,

o kjejichz zpracovani ziskalo muzeum souhlas subjektu udajd.

— Osobni udaje se uchovavaiji pouze po dobu, ktera je nezbytna k dosazeni ucelu jejich
zpracovani, v&etné archivace (Zakon o archivni a spisoveé sluzbé) a na zakladé legislativy
Ceské republiky (Zakon o Ggetnictvi, Zakon o DPH, Spréavni fizeni apod.).

— K osobnim Gdajum maji pfistup osoby k tomu opravnéné zékonem nebo na zakladé
zakona. Do jednotlivych dokument muzea, které obsahuji osobni tidaje, mohou nahlizet:

o do osobniho spisu zaméstnance feditel, zaméstnanci personalniho oddéleni,
mzdova Géetni. Pravo nahlizet do osobniho spisu mé& organ inspekce prace,
Ufad prace Ceské republiky, Ufad pro ochranu osobnich Udaju, soud, statni
zastupce, policejni organ, Narodni bezpecnostni tfad a zpravodajské sluzby.
Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, Cinit si z ného
vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladi v nem obsazenych, a to na naklady
zaméstnavatele (§ 312 zakoniku prace),

o do udajl o zdravotnim stavu zaméstnance pracovnice BOZP a PO,

o do spisu vedeného ve spravnim fizeni G¢astnici spravniho fizeni, sekretarka,
osoba, ktera je zmocnéna s Gfednim spisem pracovat po dobu fizeni.

— Souhlas k zpracovani osobnich udaji (GDPR ¢l. 7)

o Ke zpracovani osobnich udaju nad rozsah vyplyvajici ze zakonl (ze zakona
vyplyvéa i opravnény zajem, plnéni pravni povinnosti, pinéni smiouvy, vefejny
zajem) je nezbytny souhlas osoby, o jejiz osobni udaje se jedna.

o Souhlas musi byt pougeny, informovany a konkrétni, nejlépe v pisemné
podob&. Souhlas se ziskava pouze pro konkrétni udaje (uréené napf.
druhové), na konkrétni dobu a pro konkrétni Gcel.

o Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich Udaju jen tehdy, pokud je jejich
zpracovani nezbytn& nutné a pravni predpisy jiny divod pro toto zpracovani

nestanovi.
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o Udéleny souhlas mlze byt v souladu s pravnimi predpisy odvolan.

Nékteré povinnosti muzea, jejich zaméstnanc(, pfipadné dalSich osob pri nakladani s
osobnimi Gdaji.
o Kazdy zaméstnanec muzea je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu
osobnich udajii zpracovavanych muzeem.
o Dale je kazdy zaméstnanec muzea povinen:
»  zamezit nahodilému a neopravnénému pfistupu k osobnim Gdajum
zaméstnanctl a dalich osob, které muzeum zpracovava,
= pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udaji, neopravnéné pouZziti
osobnich udajli, zneuZiti osobnich nebo jiné neopravnéné jednani
souvisejici s ochranou osobnich udaijtl, bezodkladné zabranit dalsimu
neopravnénému nakladani, zejména zajistit znepfistupnéni, a ohlasit
tuto skutenost fediteli muzea &i jinému pfislusSnému zaméstnanci.
Uzavira-li muzeum jakoukoli smlouvu (najemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o
poskytnuti sluZzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz pInéni je zapotiebi druhé
smluvni strané poskytnout osobni Udaje, muzeum vzdy a bezpodmine¢né bude trvat na
tom, aby ve smlouvé byla druhé smluvni stran& uloZzena povinnost:

- pfijmout vSechna bezpetnostni, technicka, organizaéni a jina opatfeni s
piihlédnutim ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu
zpracovani a Ggelim zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych
osobnich adaju,

- nezapojit do zpracovani zadne dal&i osoby bez predchoziho pisemneho souhlasu
muzea,

- zpracovavat osobni Udaje pouze pro pInéni smlouvy,

- zajistit, aby osoby opravnéne zpracovavat osobni udaje u dodavatele byly
zavazany k miéenlivosti nebo aby se na né vztahovala zékonna povinnost
mic¢enlivost,

- zajistit, Ze dodavatel bude muzeu bez zbytegného odkladu napomocen pfi plnéni
povinnosti muzea, zejména povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektl
Gdaju, povinnosti ohlasovat pfipady poruseni zabezpeteni osobnich udaju
dozorovému Ufadu dle &l. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady poruseni
zabezpe&eni osobnich udaju subjekt udaju dle ¢&l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit
vliv na ochranu osobnich udaju dle ¢&l. 35 nafizeni a povinnosti provadét
predchozi konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a ze za timto ugelem zajisti nebo pfijme

vhodna technicka a organizaéni opatfeni, o kterych ihned informuje muzeum,
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- po ukonceni smlouvy fadné naloZit se zpracovavanymi osobnimi tdaji, napf. ze

vSechny osobni (daje vymaZe, nebo je vrati muzeu a vymaze existujici kopie

apod.,

- poskytnout muzeu veskeré informace potfebné k dolozeni toho, Ze byly spinény
povinnosti stanovené muzeu pravnimi predpisy,

- umoznit kontrolu, audit &i inspekci provadéné muzeem nebo pFislugnym organem
dle pravnich predpist,

- poskytnout bez zbyte¢ného odkladu nebo ve Ihiité, kterou stanovi muzeum,
sou€innost potfebnou pro pinéni zakonnych povinnosti muzea spojenych s
ochranou osobnich Gdajl, jejich zpracovanim,

- poskytnuté osobni tdaje chranit v souladu s pravnimi predpisy,

- pfiméfené postupovat podle této smérnice, ktera je ptilohou smlouvy.

— Reditel muzea je povinen:

o informovat zameéstnance o vSech vyznamnych skuteénostech, postupech
nebo udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi Gdaji v muzeu, a to
bez zbyte€ného odkladu,

o zajistit, aby zaméstnanci muzea byli fadné pougeni o pravech a povinnostech
pii ochrané osobnich udaja,

o zajistovat, aby zaméstnanci muzea byli podle mozZnosti a potfeb muzea
vzdelavani nebo proskolovani o ochrané osobnich tdaiju,

o zajistit, aby muzeum bylo schopno fadné doloZit pinéni povinnosti muzea pfi
ochrané osobnich udajl, které vyplyvaji z pravnich predpisti.

— Informacni povinnost vGci subjektu osobnich Udajl je zavazna pro véechny zaméstnance
Technického muzea v Brné. Nejen prostfednictvim webu je kazdému subjektu pfedana

nésledujici informace:

Technické muzeum v Brmé, TMB, déle jen ,muzeum” jako spravce zpracovavé osobni Udaje
v niZe uvedenych pripadech:

- pokud k takému zpracovani ziskal spravce pfimy souhlas subjektu,

- za ucelem pinéni ¢i uzavieni smlouvy,

- na zaklade pravni povinnosti,

- kdy je takové zpracovani opravnénym zajmem TMB a kdy takové zpracovani prevazi
opravnény zajem subjektu osobnich tdaji.
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Na muzeum je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich (daji obracet prostrednictvim:

- datové schranky, ID datové schranky cmgp8ec,

- emailem na adrese info@tmbrno.cz nebo

- postou na adrese Technické muzeum v Bré, sekretariat reditele, Purkyriova 2950/105, 612
00 Brno.

VySe uvedenymi zpusoby je moZné se v relevantnich pfipadech na muzeum obracet za
ucelem uplatnéni prava na pfistup k osobnim udajam, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, vznést namitku pro zpracovéani, jako i pfi uplatnéni prava na
prenositelnost Udaju a dalSich prav podle obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju.
Vyse uvedenymi zplisoby se mohou subjekty Udaji na muzeum obracet v pfipadé ddaju
Zpracovanych na zakladé souhlasu rovnéZ za ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim
osobnich ddaju.

Subjektu naleZi také prévo odvolani se k Uradu pro ochranu osobnich tdaja.

Tato smérnice je také zvefejnéna na webovych strankach Technického muzea v Brné pro

potfeby vSech subjektl osobnich Gdajd, které Technické muzeum v Brné miiZze zpracovavat.
S touto smérnici byli seznameni vs$ichni zaméstnanci Technického muzea v Brné a svymi

podpisy niZe toto potvrzuji.

S udinnosti dnem 1. 1. 2024

Dne 30. 11. 2023

Ing. Ivg Stépanek

feditel Technického muzea v Brné



