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SMERNICE TECHNICKEHO MUZEA V BRNE

OCHRANA OZNAMOVATELU A VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM

Nazev: Technické muzeum v Brné

IC: 00101435

Sidlo: Purkynova 105, 612 00 Brno — Krélovo Pole
Zastoupen: Ing. Ivo §tépémek, feditel

Telefon: +420 541 421 403 (sekretariat feditele)
E-mail: oznameni(@tmbrno.cz

Piislusna osoba: Bce. Hana Chmelkova

(déle jen jako ,,zaméstnavatel®)

Clanek 1.

Uvodni ustanoveni

Zaméstnavatel touto smérnici (dale jen jako ,interni smérnice”) bliZe upravuje pravidla tykajici
se ochrany oznamovateld a vnitfniho oznamovaciho systému v souladu se smérnici Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 z 23. 10. 2019, o ochrané osob, které oznamuji poruseni
prava Unie (dale jen jako ,smérnice EU“) a se zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatelll (dale jen jako ,zdkon“). Utelem této interni Fidici normy je pfedchazet nékterym
protipravnim jednanim, zajistit ochranu oznamovatel(i téchto protipravnich jednani a nékterych
daldich osob pred odvetnymi opatienimi a zajistit efektivni fungovani vnitfniho oznamovaciho
systému.

Tato interni smérnice upravuje:

a. pfisludnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osoby uréené u zaméstnavatele k
pFijimani a vyfizovani ozndmeni o moiném protipradvnim jednani podle zdkona (dale
jen jako , pFislusnd osoba”),

b. prava a povinnosti osoby, proti které ozndmeni o moZném protipravnim jednani
podle zakona (dale jen jako ,,0znameni”) sméfuje (dale jen jako ,dotéena osoba“) a

c. prava a povinnosti osoby, ktera ucinila ozndmeni k pfislusné osobé ¢i zaméstnavateli
(dale jen jako ,oznamovatel”).

Zaméstnavatel povazuje politiku pfedchazeni protipravnimu jednani za zcela zasadni, a je proto
nejen v jeho zajmu, ale i vzajmu vSech jeho zaméstnancl a daldich osob zulastnénych na
provozu zaméstnavatele, aby jakékoliv podezieni na protipravni jednani nebo hrozici protipravni
jednani bylo bezpetnym zplisobem oznameno, néleZité prosetieno a aby z ného byly pfipadné
dovozeny adekvatni dlsledky a pfijata potfebna opatfeni.

Zaméstnavatel na sebe bere zavazek neustale standardy ochrany oznamovatelll a pfedchazeni
protipravnimu jednani zvySovat a zefektiviiovat vnitfni procesy a systémy. Z toho dvodu bude
pravidla nastavend vramci této interni smérnice pravidelné pfezkoumavat a hodnotit a v
zavislosti na vysledcich jejich vyhodnoceni se zavazuje interni smérnici v souladu se ziskanymi
poznatky naddle aktualizovat, pfislusné upravovat a pfijimat dal$i vhodna opatfeni.
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Zaméstnavatel se zavazuje v oblasti ochrany oznamovatelll a pfedchézeni protipravnimu jednani
vidy postupovat v souladu s iéelem a smyslem smérnice EU a se zakonem.

Clanek II.

Prislu¥nost a piisobnost
Pfislusna osoba pfijima a vyfizuje oznameni, které podal zaméstnanec zaméstnany u
zaméstnavatele, jiny zaméstnanec u zaméstnavatele nebo osoba vykonavajici u zaméstnavatele
dobrovolnickou ¢innost, odbornou praxi nebo stéz.

Oznameni obsahuje informace o moZném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u
zaméstnavatele, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s
vykonem zaméstndni, dobrovolnické Cinnosti, odborné praxe nebo stdZe u zaméstnavatele a
které
a. ma znaky trestného Cinu,
b. ma znaky prestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100 000 K¢,
c. poruduje zakon nebo
d. porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti
i. financnich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluZeb, finanénich
produktl a finanénich trhd,
ii. dané z pfijm0 prévnickych osob,
iii. pFedchazenilegalizaci vynos( z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
iv. ochrany spotrebitele,
v. souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,
vi. bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
vii. ochrany Zivotniho prostfedi,
viii. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
ix. radiani ochrany a jaderné bezpecnosti,
x. hospodafské soutéZe, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakézek,
xi. ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
xii. ochrany osobnich udaji, soukromi a bezpeénosti siti elektronickych
komunikaci a informaénich systémd,
xiii. ochrany finan¢nich zajmU Evropské unie), nebo
xiv. fungovani vnitfniho trhu) véetné ochrany hospodafské soutéZe a statni
podpory podle prava Evropské unie.

Clanek III.

Oznameni a oznamovatelé

Tato interni smérnice se pouZije na ozndmeni podle zdkona, a to kromé ozndmeni od osoby,
ktera pro néj nevykondavd préci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h)
nebo i), kterd se timto vyluéuji z pfijimani oznameni podle této interni smérnice.

Oznameni podané zplisobem podle této interni smérnice je bez ohledu na to, zda se jedné o
oznameni podle zdkona, Ci nikoliv, povaZovano za oznameni podle zékona, a to a# do doby, ne?
vyjde najevo opak.

Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné tdaje, z nichz je moiné
dovodit totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze Udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé.
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Oznameni nemusi obsahovat Udaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiZ totoZnost
je pfisludné osobé zndma.
Zaméstnavatel vylu€uje vyfizovani anonymnich ozndmeni. Ozndmeni udinéné anonymné se
povazuje za ucinéné fadné aZ od okamZiku, kdy totoZnost oznamovatele vyjde najevo. Do té
doby bude ozndmeni pouze evidovano.
Osoba, ktera poddvéd nebo ¢ini ve vztahu kzaméstnavateli oznémeni, se povaZzuje za
oznamovatele, kromé oznameni od osoby, ktera pro néj nevykonava préci nebo jinou obdobnou
¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo ).

Clanek IV.

Vnitini oznamovaci systém
Zaméstnavatel je podle § 8 zakona tzv. povinnym subjektem, a je proto povinen zfidit tzv. vnitini
oznamovaci systém.,
Vnitfnim oznamovacim systémem se rozumi zaméstnavatelem zfizeny interni informaéni kanal
urceni k poddni ozndmeni, a to zplsoby, jez vyplyvaji ze zakona a které déle konkretizuje tato
interni smérnice (déle jen jako ,vnitfni oznamovaci systém®).
Oznamovatelé jsou opravnéni podat svd oznameni:
a) elektronicky na e-mailovou adresu: oznameni@tmbrno.cz (dale jen jako ,e-mailova
adresa“);
b) pisemné na adresu zaméstnavatele: Purkyfiova 105, 612 00 Brno — Kralovo Pole,
s poznamkou , 0zndmeni, neotvirat — vylucné k rukém prislusné osoby*;
c) nebo dstné telefonicky na Cisle +420 541 421 403 (od pondéli do patku od 9:00 do 15:00).
PoZada-li o to oznamovatel, bude mu umoznéno podat ozndmeni osobné u piisluiné osoby.

Clinek V.

Prislusna osoba
Pfislusnou osobou je timto urfena: Bc. Hana Chmelkovd (e-mail: oznameni@tmbrno.cz, tel:
+420 541 421 403) (ddle jen jako , pFisluina osoba“).
Pokud tato interni smérnice pouzivd pojem ,pfisluind osoba“, maji se tim na mysli rovnéz
vsechny pfisluiné osoby urtené zaméstnavatelem, pokud jich uréil vice ne# jednu.
Pfisluind osoba zejména:

a) pfijimd a posuzuje dGvodnost ozndmeni podaného prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému;

b) navrhuje zaméstnavateli opatfeni k ndpravé nebo predejiti protiprdvnimu stavu v
navaznosti na podané ozndmeni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoZnosti oznamovatele Ci dalSich osob, které nesméji byt dle § 4 odst. 1 zakona vystaveny
odvetnému opatfen;

¢) zachovévd mienlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti podle
zakona, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud zadkon nestanovi jinak;

d) postupuje pfivykonu své ¢innosti podle zakona nestranné;

e) pIni pokyny zaméstnavatele, ledaZze ohroZuji nebo mafi vykon jeji &innosti podle zakona.
Pfislusna osoba je povinna zajistit, aby bylo zachovéno utajeni Gdajii tykajicich se totoZnosti
oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, a to zejména jak vi¢i zaméstnavateli, tak v(¢i jeho
zaméstnanclim, jakoz i vci tfetim osobam.

PFisluSnd osoba nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit G¢el podavani
oznameni.
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Pfislu§nd osoba je opravnéna sdilet Udaje tykajici se totoznosti oznamovatele a obsahu jeho
ozndmeni pouze s jinou pfisludnou osobou, nestanovi-li zdkon jinak, a to vyluéné pro Ucely
vymezené v zdkoné a v této interni smérnici.
Zaméstnavatel je povinen na svych webovych strankach uvefejnit jméno a pfijmeni pfislusné
osoby, jeji telefonni &islo a e-mailovou nebo jinou adresu pro dorucovani.
Zaméstnavatel je povinen pfislusnou osobu fadné poucit o pravech a povinnostech, jez pro ni
vyplyvaji ze zakona. O tomto pouleni bude sepsan zaznam podepsany zaméstnavatelem a
poucenou pfislusnou osobou.
Pfisluna osoba je povinna oznamit zaméstnavateli, Ze prestala splfiovat podminky bezihonnosti
podle zakona, a to do deseti dnu ode dne, kdy k tomu do3lo.

Clianek VL.

Evidence a uchovavani oznameni
Zaméstnavatel je povinen pfislusné osobé zajistit veskeré organizacni, technické a jiné
pfedpoklady nezbytné pro vedeni evidence udaji o pfijatych oznamenich, ktera oznamovatelé
podali prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému (déle jen jako ,evidence oznameni®).
Evidence oznameni je vedena v elektronické podobé a za jeji vedeni odpovida pfislusna osoba.
Evidence oznameni se vede v rozsahu:
a) datum pfijeti oznameni;
b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-
li tyto Udaje pfisluiné osobé znamy;
c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-li jeji
totoznost znama;
d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni pfislusnou osobou a jeho vysledek.
Pfislusna osoba je povinna uchovdvat ozndmeni podané prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému po dobu péti let ode dne jeho pfijeti (dale jen jako ,uchovavana

O

oznameni“). Uchovavand oznameni lze archivovat jak v elektronické, tak v listinné i zvukové
podobé.

Do evidence oznameni a k uchovavanym oznamenim ma pfistup pouze pfislusnd osoba.
Zaméstnavatel zajisti jejich zabezpecdeni tak, aby se zamezilo pfistupu jinych neZ pfislusnych
osob.

Clanek VIIL.

Oznameni podana do e-mailové schranky

Zaméstnavatel je povinen zajistit, aby méla pfistup do schranky na e-mailové adrese pouze
prislusna osoba. Nikdo jiny neni k pfistupu do schranky na e-mailové adrese opravnén a
zaméstnavatel musi zajistit, aby bylo pfistupu jinych osob do schranky na e-mailové adrese
zabranéno.

KaZda pfislusna osoba obdrzi od zaméstnavatele pfistup do schranky na e-mailové adrese na
zakladé pfihlaSovacich Gdajl, konkrétné pfihlaSovaciho jména a hesla (dale jen ,pfihlaSovaci
udaje”). Pfislusna osoba je povinna pfihlaSovaci Gdaje chranit a zajistit, Ze nedojde k jejich
vyzrazeni trfeti osobé. PfisluSnd osoba je povinna v pravidelném intervalu tiH mésicll
z bezpeénostnich divodi své heslo ménit.

Pfislusna osoba je povinna se do schranky na e-mailové adrese pfihlasit alespori jednou denné (v
priibéhu pracovniho tydne) a zkontrolovat jeji obsah. Je-li pfislusnych osob uréeno vice, naleZi
tato povinnost pfislusné osobé urfené podle rozvrhu zaméstnavatele, ktery je zaméstnavatel
opravnén meénit dle potfeby. Zaméstnavatel je oprdvnén tento interval vyjimeéné a na
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omezenou dobu zménit, a to zejména z provoznich diivodii; pripadna zména viak nesmi ohrozit
Fadné vyfizeni ozndmeni nebo zachovani zakonnych Ihit.

Pokud pfislusnd osoba po pfihlaseni do schranky na e-mailové adrese zjisti nové oznameni, je
povinna jej zafadit do evidence ozndmeni a mezi uchovavana oznidmeni.

Clanek VIIL

Oznameni podana pisemné na adresu zaméstnavatele
Oznamovatelé, ktefi hodlaji podat své ozndmeni pisemné na adresu zaméstnavatele, jsou
instruovani, aby svd ozndmeni zasilali k rukdm pfisluiné osoby tak, aby bylo zachovano utajeni
udaju tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu pfisluiného oznameni.
Pfislusnd osoba je povinna alespoii jednou denné (v pribéhu pracovniho tydne) ovéfit, zda mezi
nové dorufenymi pisemnostmi adresovanymi zaméstnavateli k rukam této pfislusné osoby neni
pisemnost, jejiz obsah odpovida ozndmeni. Zaméstnavatel je oprévnén tento interval vyjime&né
a na omezenou dobu zménit, a to zejména z provoznich davodi; pfipadna zména v3ak nesmi
ohrozit fadné vyfizeni ozndmeni nebo zachovani zékonnych Ihit.
Pokud zaméstnanec zaméstnavatele z obsahu pisemnosti adresované zaméstnavateli zjisti, Ze se
jedna o oznédmeni, je povinen jej bez zbyteéného odkladu predat pfislusné osobé. Pfitom je
povinen zachovat utajeni udajd tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni, a
to zejména jak vici zaméstnavateli, tak v(ci jeho ostatnim zaméstnancim, jakoZ i vO¢&i tfetim
osobdm.
Zjisti-li pfislusna osoba nové pisemné ozndmeni, je povinna jej zafadit do evidence oznameni a
mezi uchovavana oznameni.

Clanek IX.

Oznidmeni podana telefonicky
PFislusna osoba je povinna byt k dispozici pro pfijeti oznameni prostiednictvim telefonu vidy od
pondéli do patku od 9:00 do 15:00. Je-li pFislunych osob uréeno vice, nale¥i tato povinnost
pFislusné osobé& uréené podle rozvrhu zaméstnavatele, ktery je zamé&stnavatel opravnén ménit
dle potfeby.
Oznameni podané telefonicky se povaZuje za ozndmeni podané Gstné. PFisluéna osoba, na
kterou se oznamovatel se svym ozndmenim obratil, je povinna oznamovatele bezprostfedné po
zahajeni telefonniho hovoru upozornit, e tento méZe byt nahrdvan, jestlize s tim oznamovatel
vyslovi souhlas. Pokud oznamovatel s nahravéanim telefonniho hovoru vyslovi souhlas, bude
telefonni hovor nahravan. Pokud oznamovatel snahravanim telefonniho hovoru nevyslovi
souhlas nebo vyslovi nesouhlas, nebude telefonni hovor nahravén a o ozndmeni bude namisto
ného sepsén pisemny zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu oznameni. PFisluind osoba
umozni oznamovateli, aby se k zaznamu vyjadFil, a jeho vyjadieni se k zdznamu pfiloZi.
Neni-li technicky moZné pofidit zvukovou nahravku, pofidi p¥isluéna osoba o ozndmeni zznam
obdobnym zplisobem.
Na uvod telefonniho hovoru pfisluina osoba pou&i oznamovatele alespori obecné o jeho
pravech a povinnostech vyplyvajicich ze zékona a o principech, na kterych stavi ochrana
oznamovatell, vfetné povinnosti pFislusné osoby zachovévat migenlivost a utajeni Gdajl
tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni.
Na zavér telefonniho hovoru poZada pfisluina osoba oznamovatele o poskytnuti adresy bydlisté
Ci e-mailové adresy, na niz ma byt vyrozumén o daldich krocich a o vyfizeni jeho oznameni.
PFisluna osoba pouci oznamovatele 0 moZnosti poskytnutf této informace odmitnout.
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Poté, co je proces podani telefonického oznameni dokoncen, je pfisluind osoba povinna zafadit
toto oznameni do evidence oznameni a mezi uchovavana oznameni.
Namisto zvukové nahravky lze o ozndmeni podaném telefonicky pofidit pfepis. Pfisluind osoba
umozni oznamovateli, aby se k prepisu vyjadril; vyjadfeni oznamovatele se k pfepisu pfiloZi.

Clanek X.

Oznameni podana osobné
Oznamovatel je opravnén poZadat pfislusnou osobu kterymkoliv zplsobem pfedpoklddanym
touto interni smérnici, aby jeho oznameni pfijala osobné. PFisluind osoba je povinna pfijmout
takové oznameni v pfimérené |hité, nejpozdéji viak do ¢trndcti dnd.
Pro ucely podani osobniho ozndmeni je zaméstnavatel povinen poskytnout pfisluiné osobé
k dispozici nésledujici bezpecné a diskrétni prostory zajistujici zachovani utajeni Gdajl tykajicich
se totoznosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni: zasedaci mistnost v5. NP budovy
zaméstnavatele na adrese Purkyriova 105, 612 00 Brno (dédle jen jako ,misto pro osobni
oznameni”).
Pfisludna osoba je povinna od oznamovatele na jeho vyslovnou 7adost pfijmout oznameni
osobné i na jiném misté, neZ je misto pro osobni ozndmeni, oviem pouze Ize-li po ni vzhledem
k povaze, umisténi a zabezpeceni tohoto jiného mista spravedlivé poZadovat, aby na tomto
misté osobni ozndmeni oznamovatele pfijala.
Osobni oznameni je oznamovatel opravnén podat bud’ pisemné, nebo Ustné.
PfisluSna osoba, ktera pfijima osobni ozndmeni od oznamovatele pisemné, postupuje obdobné
jako v pfipadé oznameni podanych pisemné na adresu zaméstnavatele.
PFisluSnd osoba, kterd pfijima od oznamovatele osobni oznameni Ustné, postupuje obdobné jako
v pfipadé oznameni podanych telefonicky.
Na Gvod pfisluSna osoba pouci oznamovatele alespori obecné o jeho prévech a povinnostech
vyplyvajicich ze zdkona a o principech, na kterych stavi ochrana oznamovateld, véetné
povinnosti pfislusné osoby zachovédvat mléenlivost a utajeni Gdajd tykajicich se totoZnosti
oznamovatele a obsahu jeho oznameni.
PfisluSna osoba vystavi oznamovateli pisemné potvrzeni o pfijeti ozndmeni, oproti jeho podpisu
potvrzujicimu pfijeti na kopii tohoto potvrzeni.
Pfislusna osoba je povinna si pocinat v pribéhu celého procesu podani osobniho ozndameni,
jakoZ i pfed nim a po ném tak, aby za Zadnych okolnosti nedo$lo k ohrozeni utajeni Gdajt
tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, a to zejména vzhledem k tomu,
ze je povinna se soznamovatelem osobné sejit na uréeném misté, pfijmout stanovenym
zplsobem jeho ozndmeni a nasledné misto setkani opustit.
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Clanek XI.

Postup pFi vyFizovani oznameni
Jakmile pfislusna osoba pfijme od oznamovatele oznameni kterymkoliv zplGsobem
predpokladanym v této interni smérnici, je povinna o tom bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji
viak do sedmi dn(i ode dne pfijeti oznameni, vyrozumét oznamovatele, ledaze:
a) oznamovatel pfisludnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala;
b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti oznameni dodlo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.
PFislusna osoba je povinna posoudit divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele o
vysledcich posouzeni do tficeti dnli ode dne piijeti ozndmeni. V pFipadech skutkové nebo pravné
sloZitych Ize tuto Ih{itu prodlouZit aZ o tficet dn, nejvye viak dvakrat. O prodlouzeni Ihiity a
divodech pro jeji prodlouZeni je pfislusnd osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét
pfed jejim uplynutim, ledaZe:
a) oznamovatel pfislusnou osobu vyslovné pozédal, aby ho o prodlouZeni vy3e uvedené Ihiity a
o divodech pro jeji prodlouZeni nevyrozumivala;
b) nebo je ziejmé, Ze by vyrozuménim o prodlouzeni vyse uvedené Ihiity a o divodech pro jeji
prodlouZeni doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele.
Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovéni divodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle zakona,
bez zbyte¢ného odkladu o tom oznamovatele vyrozumi.
Je-li oznameni vyhodnoceno jako diivodné, navrhne pfisluina osoba zaméstnavateli opatfeni k
predejiti nebo ndpravé protiprdvniho stavu. Pokud zaméstnavatel v ndvaznosti na tento navrh
pfijme jakékoliv opatfeni, pfislusnd osoba o ném bez zbyteéného odkladu vyrozumi
oznamovatele, ledaZe:
a) oznamovatel pfislusnou osobu vyslovné poZadal, aby ho o pfijeti opatfeni nevyrozumivala;
b) nebo je zfejmé, ie by vyrozuménim o pfijeti opatfeni dodlo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.
Neni-li oznameni vyhodnoceno jako dlvodné, pfisluind osoba oznamovatele bez zbyte¢ného
odkladu vyrozumi, Ze na zakladé skute¢nosti uvedenych v oznameni a viech okolnosti, které jsou
jiznamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednéni, nebo shledala, Ze se oznameni
zaklada na nepravdivych informacich, a pouéi oznamovatele o préavu podat ozndmeni u orgénu
vefejné moci nebo prostiednictvim centrdlniho oznamovaciho systému ministerstva

spravedlnosti na adrese: https://oznamovateljustice.cz/chci-podat-oznameni/ (e-mail:
oznamovatel@msp.justice.cz, tel: +420 221 997 840).

Jakékoliv vyrozuméni oznamovatele podle této ¢asti udini pfisluind osoba pisemné na adresu
bydlisté ¢i na e-mailovou adresu, kterou ji oznamovatel sdélil, pfipadné kterou ma pfisluind
osoba k dispozici.

Clanek XII.

Postup pfi vyhodnocovani Ozniameni

Pfislusnd osoba je povinna za Ucelem vyhodnoceni ozndmeni provést Setfeni vrozsahu
nezbytném pro spolehlivé rozhodnuti, jak bude soznamenim vramci vyhodnoceni déle
naloZeno.

Pfisludnd osoba je opravnéna v ramci Setfeni vyZadovat od zaméstnavatele a jeho zaméstnanc(
jakékoliv udaje a informace, jakoZ i listinné, elektronické a jiné podklady, pofizovat si z nich
kopie a vyuZivat jakékoliv dalsi postupy a prostfedky, jeZ nejsou v rozporu s pravnimi piedpisy a
které jsou pfimérené povaze 3etfeni. Zameéstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni poskytnout
prislu$né osobé v daném ohledu veskerou soucdinnost.
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3. Pfisludna osoba je povinna si pfi svém Setfeni pocinat tak, aby za Zddnych okolnosti nedoslo
k ohroZeni utajeni Gdaji tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni,
zejména s ohledem na to, Ze béhem Setfeni mlZe vzniknout s pfihlédnutim k Gdajdim a k nositeli
téchto udaji, kterého prislusna osoba v rédmci Setfeni provéfuje, u nékterych osob podezieni, 7e
pravé nositel téchto ddaji mGZe byt potencidlnim oznamovatelem. Pfisluiné osobé se proto
doporucuje, aby okruh Setfeni roziifila kromé provéfované osoby fiktivnd i na daléi namatkové
vybrané osoby, aby bylo pfipadné podezieni na potencidlniho oznamovatele rozptyleno.

4. Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni se zdriet jakéhokoliv vlastniho zjisfovéni
informaci ohledné toho, kdo je ze strany pfislusné osoby provéfovdn a kdo mlze byt
potencidlnim oznamovatelem.

5. Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni zachovédvat miéenlivost ohledné své souéinnosti
s pfislu§nou osobou.

Clanek XIII.

Postup u navrhu na prijeti opati-eni

1. Pokud je oznameni vyhodnoceno jako divodné, je pfislu$na osoba povinna nejpozdéji ve lhaté
tficeti dnd ode dne ukonéeni posouzeni divodnosti ozndmeni pfedloZit zaméstnavateli pisemny
navrh opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu (ddle jen jako ,,ndvrh®).

2. Navrh musi obsahovat vlastni ndvrh konkrétnich opatfeni, radné oddvodnéni tohoto navrhu a
musi byt opatfen vlastnoru¢nim podpisem pfisluiné osoby, pfipadné jejim uzndvanym
elektronickym podpisem.

3. Zaméstnavatel neni timto ndvrhem Zadnym zpGsobem vazén a je pouze na jeho uvaZeni, zda mu
v pIném rozsahu ¢i z&&sti vyhovi, nebo zda jej zcela &i z&&sti zamitne. Nepfijme-li zaméstnavatel
opatieni navriené prislu$nou osobou, pfijme k piedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatfeni. O téchto skute¢nostech vak musi pfislu§nou osobu, jez mu navrh predloZila,
vyrozumét nejpozdéji do tficeti dnli ode dne, kdy byl névrh z jeji strany predlozen.

Clanek XIV.

Ochrana pred odvetnymi opatfenimi
1. Odvetnym opatfenim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢&innosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zdkona, které bylo vyvolano uéin&nim
oznameni a které oznamovateli nebo osobé podle ¢&l. XIV. odst. 2. této interni smérnice maze
zpisobit Ujmu; pfi spinéni téchto podminek je odvetnym opatienim zejména
a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu uréitou,
b) zruSeni privniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti,
c) odvoldni z mista vedouciho zaméstnance
d) snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,
e) preloZeninebo pfevedeni na jinou préci nebo na jiné pracovni misto,
f) sluZebni hodnoceni nebo pracovni posudek,
g) neumoZnéniodborného rozvoje,
h) zména pracovni doby,
i) vyZadovani lékafského posudku nebo pracovné lékaiské prohlidky,
j)  vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo
k) zdsah do prédva na ochranu osobnosti.
2. Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani:
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a) osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni
podani oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

7

b) osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c) osoba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d) osoba oznamovatelem ovladana,

e) prdvnicka osoba, v niz ma oznamovatel (&ast, osoba ji ovladajici, ji ovlddana osoba nebo

osoba, ktera je s touto prdvnickou osobou ovlddana stejnou ovladajici osobou,

f) prévnickd osoba, jejihoi voleného orgénu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici,
ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovlddajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2
odst. 3 a 4 zdkona, nebo

h) svérensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f)
zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuZ jsou oznamovatel nebo
pravnickd osoba podle pismene e) nebo f) osobou, kterd podstatnym zpiisobem zvysi
majetek svéfenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti.

Mél-li oznamovatel opravnéné dlvody se domnivat, Ze ozndmeni bylo nezbytné pro odhaleni
poruseni podle § 2 zakona (tj. v€etné oblasti upravenych pravnim pfedpisem nebo predpisem
Evropské unie), nepovaZuje se oznameni za poruseni bankovniho tajemstvi, smluvni povinnosti
mlcenlivosti, povinnosti ml¢enlivosti podle dafiového Fadu ani povinnosti zachovévat mi¢enlivost
podle pravnich pfedpist upravuijicich praci nebo jinou obdobnou &innost, s vyjimkou povinnosti

a) zajistit ochranu utajovanych informaci a informaci, jejich? vyzrazeni by zjevné mohlo
ohrozit probihajici trestni fizeni nebo ochranu zvldstnich skute&nosti podle zdkona
upravujiciho krizové Fizeni,

b) milcenlivosti pfi vykonu Cinnosti notdfe, notafského kandidata a koncipienta, statniho
zastupce, asistenta a pravniho ¢ekatele, advokata a advokatniho koncipienta, soudniho
exekutora, exekutorského kandidata a koncipienta, soudce, soudce Ustavniho soudu,
asistenta soudce, justi¢niho kandidata a mlcenlivosti zaméstnance notafe, soudniho
exekutora, advokata a zaméstnance spole¢nosti, prostfednictvim které advokat vykonava
advokacii jako spolecnik podle zdkona upravujictho vykon advokacie, nebo obdobné
zahrani¢ni spole¢nosti, nebo dalsi osoby, kterd se v ramci takové spole¢nosti podili na
poskytovani pravnich sluzeb,

c) milcenlivosti pfi poskytovéni pravni pomoci v fizeni pfed soudem nebo jinym orgadnem
vefejné moci, nebo

d) milcenlivosti pfi poskytovani zdravotnich sluZeb.

Oznameni a jednani oznamovatele nebo osoby podle &l. XIV. odst. 2. této interni smérnice v
souvislosti se zjistovanim informaci, které se pozdéji staly obsahem oznameni, se nepovaZuje za
porudeni smluvni nebo zdkonné povinnosti, s vyjimkou pfipadd, kdy je jednanim v souvislosti se
zjistovanim takovych informaci spachan trestny &in; to neplati, pokud oznamovatel nebo osoba
podle €l. XIV. odst. 2. této interni smérnice neméli opravnény divod se domnivat, Ze oznameni
bylo nezbytné pro odhaleni poruseni podle § 2 zdkona o ochrané oznamovatell (tj. véetné
oblasti upravenych pravnim predpisem nebo pfedpisem Evropské unie). Tim neni dotéeno
ustanoveni ¢l. XIV. odst. 3. této interni smérnice.

XV.

Zpracovani osobnich adaja
Na zpracovani osobnich udaji vsouvislosti sozndmenim se nevztahuje povinnost
posouzeni vlivu zpracovani osobnich tidajii na ochranu osobnich tdaja.
Osobni tdaje se ve vztahu kozndmeni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism.
c) obecného narizeni o ochrané osobnich tidajt (dale jen jako ,GDPR").
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3. Zvlastni kategorie osobnich idajt podle ¢l. 9 odst. 1 GDPR je moZné ve vztahu k oznadmeni
zpracovavat na zakladé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

4. Informaéni povinnost podle &l. 13 a 14 GDPR je tieba plnit za soutasného zachovani
divérnosti podle tohoto vnitfniho predpisu.

5. Vykon prava na pfistup k osobnim tdajim podle ¢l. 15 GDPR lze subjektu udaji v souladu
s ¢l. 23 GDPR umoznit pouze za predpokladu, Ze bude zachovana divérnost totoZnosti
oznamovatele a dal3ich osob uvedenych v oznameni.

6. Zadost o pristup k osobnim tdajim tykajici se oznameni pieda osoba povérena vykonem
agendy ochrany osobnich udajt k vytizeni PO.

7. Zjisti-li PO, Ze v souvislosti s ozndmenim nejsou zZadné udaje vedeny nebo, Ze se uplatni
vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, Zadost bez dal$iho odloZi.

8. Povinnost oznamit porudeni zabezpeceni osobnich tidajii subjektu tdaji se za soucasného
zachovani divérnosti podle tohoto vnitiniho piedpisu vztahuje rovnéz na PO.

XVL

Vzdélavani a informace ve véci ochrany oznamovateli

1. Zaméstnavatel se zavazuje zajistit pravidelné vzdélavani pfislusné osoby zejména v oblasti
problematiky ochrany oznamovatel( a ve véci jejich prav a povinnosti podle zakona.

2. Zaméstnavatel se zavazuje zajistit pravidelné vzdélavani svych zaméstnancll zejména v oblasti
problematiky ochrany oznamovatell, ve véci jejich prava podat oznameni podle zakona a
ohledné jejich povinnosti poskytovat pfisluiné osobé soucinnost.

3. Zaméstnavatel se zavazuje vyCerpavajicim a srozumitelnym zplsobem — a to zejména na svych
webovych strankdch — informovat veskeré potencialni oznamovatele o jejich pravu podat
oznameni, o jednotlivych zplsobech poddvani oznameni podle této interni smérnice, jakoZ i o
veskerych jejich pravech a povinnostech podle zakona.

XVIL

Zavéretna ustanoveni
1. Tato interni smérnice poclinaje datem své Gcinnosti v plném rozsahu nahrazuje smérnici C.
3/2016 ze dne 1. 5. 2016 s ndzvem ,Snizeni rizika moZného korupcniho jednani v podminkach
Technického muzea v Brné&”, jakoZ i souvisejici Pfikaz reditele ¢. 4/2016 ze dne 3. 10. 2016
s nazvem , Zabezpecleni realizace interniho protikorupéniho programu (IPP) v Technickém muzeu
v Brné (TMB)“, jeZ timto pozbyvaji své ucinnosti.

r

Tato interni smérnice nabyva u€innosti dpe 18. 12. 2023

feditel Technického muzea v Brné



