o HISTORICKA FOTOGRAFIE

Sbornik pro prezentaci historické fotografie

POKYNY PRO AUTORY SHF

SHF poskytuje prostor pro prezentaci sbirkové fotografie jako plnohodnotného historického pramene
a zprostfedkovava informace pro praci s ni. Pfispévky uréené do odborné recenzované Casti museji
vychazet z puvodniho védeckého vyzkumu nebo se musi jednat o plvodni prehledové staté.
Pfispévky budou posuzovany redakéni radou a budou k nim vypracovany dva oponentské (lektorské)
posudky, s nimiz budou autofi seznameni. Autordm bude poskytnut ¢asovy prostor k pfipadnému
doplnéni texthd. Texty do nerecenzované ¢€asti publikace (nerecenzované pfispévky, recenze atd.)
nemuseji uvedena kritéria splfiovat.

A/ ZAMERENI PRISPEVKU

—_

odborné studie Cerpajici ze souboru fotografii spravovanych archivy, muzei, galeriemi atd.

2. prehledy soubor( fotografii z fondu a sbirek ulozenych v pamétovych institucich i
v soukromych sbirkach v CR nebo soubor(, které se k CR vztahuji

3. metodické pfispévky zameéfené na praci s fotografickymi soubory (akvizice, ochrana, ulozeni,
konzervace, evidence, digitalizace...)

4. informace o sbirkach, novinkach a déni v oboru (literatura, vystavy, nova technika atd.)

5. informace o instituci, pracovisti, ktera se zabyvaji uchovanim a odbornym zpracovanim fond

a sbirek fotografickych dokumentt (archivalii)

Autor se zavazuje, Ze pfispévek ur€eny k publikovani v SHF nebyl jiz dfive publikovan v jiné publikaci
(kromé internich zprav instituce autora), ani neni pro potfeby zvefejnéni v jiné publikaci pfipravovan.
S autory bude uzavirana smlouva.

B/ FORMALNIi KRITERIA

* Nazev (pfipadné podtitul)

» Autor — jméno, tituly, instituce; kontakty: e-mail, telefon, pfipadné adresa webové stranky — v pfipadé
vice autor(, pfipojte pouze jeden kontakt na autora zastupujici ostatni

» Abstrakt — u pFispévkl do odborné recenzované casti (viz A/1-3), v €estiné a angli¢tiné, obsahuje
stru€né shrnuti obsahu pfispévku.

» Text pfispévku — text musi byt srozumitelné strukturovan, v€etné Uvodu, zavéru poznamkového
aparatu a citaci literatury a zdroju (vzor viz nize)

* Formatovani textu

1) Obecna pravidla: pouzivejte standardni textové editory, znakové a odstavcové styly s odliseni
jednotlivych titulkd a mezititulk(i; ponechte vypnuté automatické déleni slov; klavesu Enter pouzivejte
jen na ukonceni odstavce; cely text piSte od levého okraje (nepouzivejte zarovnani na stfed ani jinak
graficky neupravujte, nepouzivejte tabulatory na zaatku odstavce, nezarovnavejte ¢asti textu pomoci
mezerniku); nepouzivejte prostrkavani pomoci mezerniku (radéji slovo vyznacéte pomoci znakového
stylu); nezvyraziujte slova psanim velkymi pismeny (radéji slovo vyznate pomoci znakového stylu);
rozliSujte psani Cislice 0 a verzalky O a Cislice 1 a minusky |
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2) Psani interpunkce: pfed interpunkénimi znaménky (. , ; : ?) se nevklada mezera, znaménka se pisi
tésné za slovo, pokud text pokracuje, za znaménkem mezera nasleduje; pfi pouziti dvojtecky jako
matematického znaménka nebo ve smyslu poméru se piSe s mezerou z obou stran; teCka se nedava
za nadpisy ani popisky obrazku; zavorky a uvozovky se pisi bez oddéleni mezerou od daného slova,
mezery se pisi pred pocatecnimi a koncovymi zavorkami, popF. uvozovkami; v textu se pouzivaji kulaté
(a pfipadné hranaté) zavorky, nikoliv lomitka

3) Pomi¢ka — a spojovnik -: na klavesnici je pouze spojovnik, ktery se piSe vzdy bez mezer
a pouziva se jako znaménko ve slozenych vyrazech (je-li, Praha-Dejvice); pomiCka se piSe ve
Windows zkratkou Ctrl+minus nebo Alt+0150 a piSe se s mezerou, pokud oznaluje oddéleni €asti
textu, v heslovitych vyrazech apod., pouze ve vyznamu ,az“ nebo ,od do“ se piSe bez mezer (napf.
150-200 °C, pondéli—patek. 1852—-1910)

4) Cisla a matematika: spojeni &isel se slovem se pi$e bez mezer a spojovniku (5krat), u pofadovych
Cisel se piSe teCka a mezera (25. vyroCi); ve Ctyf- a vicemistnych €islech se mezerami (nikoliv
teCkami) oddéluji trojciferné skupiny (tisice a miliony); letopolty se piSi bez mezer; desetinna Cisla
oddélujte desetinnou &arkou, nikoliv teCkou, a za Carkou se u desetinnych Cisel nepiSou mezery;
matematické znacky se oddéluji mezerou, pouze znaménko minus se v zaporném Cdisle pfisazuje
tésné k Cislu, bez mezery; znaménko krat x nepiste pismenkem x, pouzivejte symbol nebo klavesovou
zkratku Ctrl+Alt+zavorka nebo Alt+0215; procenta se piSi s mezerou (10 %), ve smyslu ,procentni*
bez mezery (10% = desetiprocentni); stupné Celsia se piSi s mezerou pred znackou, ale bez mezery
pred pismenem C (5 °C); fyzikalni jednotky se od hodnot oddéluji mezerou (135 cm)

5) Ostatni: ve zkratkach piSeme za teCkou vzdy mezeru, pokud je zkratka na konci véty, piSe se pouze
jedna tecka; pouzivejte zkratky pouze u vzitych vyrazu, u slozitéjSich zkratek je vhodné je pfi prvnim
pouziti vypsat; za slovem viz se nepouziva te¢ka, nejedna se o zkratku

» Obrazky a grafy — nezarazovat do textu, ale posilat zvlast, s pfipojenym wordovym dokumentem
s popiskami, pfipadné s rozvrzenim umisténi obrazk(. V elektronické podobé jsou vhodnymi formaty
pro obrazky TIFF nebo JPEG s co nejmenSim stupném komprese (v maximalni kvalité), pfipadné ve
fotografie v plvodni podobé, bez uZivatelskych Uprav a opétovného ukladani. K prispévku prikladejte
maximalné 8 barevnych obrazk(. Obrazky oCislujte stejné jako popisky a odkazy na obrazky v textu.
Zajisténi reprodukCnich prav k pouziti obrazkd jsou v kompetencich autora, pfipadné reprodukéni
poplatky za uziti obrazku hradi autor, tyto naleZitosti budou téZ pisemné ujednany ve smlouvé uza-
viené s autorem pied vydanim publikace. Obrazky je mozné posilat téZ jako ti§téné podklady — kvalitni
fotografie, reprodukce apod., jejich digitalizaci zajistime sami a vSechny podklady v pofadku vratime.
V zadném pripadé nedoporucujeme pouzivat obrazky stazené z internetu! S ohledem na grafické
feSeni a umisténi v SHF si redakce vyhrazuje pravo rozhodnout o kone¢ném poctu fotografii vyuzitych
pro tisk.

* Popis fotografii v soupisech a u vyobrazeni — pokud jsou nékteré udaje jednotné pro cely
publikovany soubor fotografii, uvede autor tento fakt v textu pfispévku nebo v poznamce a v popisu
jednotlivych fotografii jiZ nejsou uvadény.
Pfi maximalnim rozsahu popisu jsou uvadény nasledujici polozky:
=  pfijmeni, jméno autora (nebo atelieru) — je-li znamo. (TECKA)
"Nézev" nebo struéné uréeni obsahu. (KURZIVA A ZAKONCENO TECKOU)
Lokace (pokud jiZz neni obsazena v popisu obsahu), (VELKE PISMENO A CARKA)
datace vzniku vyobrazeni, (CARKA)
typ nosice fotografického vyobrazeni (pozitiv, negativ, diapozitiv...), nebo historicka technika
(daguerrotypie, ferrotypie...), (CARKA)
rozmér (v cm, napf. 13 x 18 — prvni uvadét vysku). (TECKA)
spravce nebo vlastnik (neni-li uvedeno v textu). (ZAKONCENO TECKOU)
oznad&eni fondu nebo sbirky (neni-li uvedeno v textu). (ZAKONCENO TECKOU)
Cislo, pod kterym je fotografické vyobrazeni evidovano — evidencni, inventarni &islo, signaturu
atd. (uvadét v zavorce)
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» Tabulky — je vhodné zasilat nejlépe jako zvlastni wordovy dokument jako prosty text oddéleny
mozné dodat jako pfilohu v tabulkovém editoru (napf. Microsoft Excel). K prFispévku prikladejte
maximalné 5 tabulek.

* Poznamky pod ¢arou a vysvétlivky — nepouzivat stejnojmennou funkci v textovém editoru, ale
zaradit je na konec prispévku (za Zavér, pred Soupis pouzité literatury a zdrojl), Cislo poznamky
v textu uvadét hornim indexem.

* Odkazy na literaturu — v textu uvadét v hranaté zdvorce s uvedenim pfijmeni autora, rok vydani;
pokud chcete odkazat na vice polozek literatury, oddélujte je stfednikem, napf. [Van der Vet — Mars,
1999; Knotek, 1998]

» Soupis pouzité literatury a prament — bibliografické citace dlsledné sestavovat dle normy ISO
690 (01 0197). S ohledem na zaméreni SHF by mély byt jako pramen dusledné uvadény i fotografie
nebo jejich soubory. Tyto pozadavky se nemusi vztahovat na pfispévky uvedené v bodé A/4.
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