POKYNY PRO AUTORY PRiISPEVKU DO SHF
Al OBSAHOVA KRITERIA PRISPEVKU

1. Odborné studie ¢erpajici ze soubord fotografii spravovanych archivy, muzei, galeriemi atd.
Prehledy soubor(i fotografii uloZzenych v pamétovych institucich i v soukromych sbirkach v CR
nebo soubord, které se k CR vztahuji.

3. Prace zabyvajici se historickymi fotografickymi technikami a jejich identifikaci.

4. Metodické pFispévky zamérené na praci s fotografickymi soubory (akvizice, evidence, ochrana,
uloZeni, konzervace &i restaurovani, digitalizace...)

5. Informace o institucich a pracovistich, ktera se zabyvaji uchovavanim a odbornym zpracovanim
fondu a sbirek fotografickych dokument.

6. Informace o novinkach a déni v oboru (literatura, vystavy, nova technika atd.)

Prispévky ur¢ené do odborné recenzované ¢asti museji vychazet z plivodniho védeckého vyzkumu nebo
se musi jednat o plvodni pfehledové staté. Prispévky budou posuzovany redakéni radou a budou k nim
vypracovany dva oponentské (lektorské) posudky, s nimiz budou autofi seznameni, a bude jim poskytnut
¢as k pripadné Upravé textll. Autofi se zavazuiji, ze pfispévek uréeny k publikovani v HF nebyl jiz publiko-
van jinde v CR (s vyjimkou internich zprav zaméstnavatelské instituce autora), ani neni pro potfeby zve-
fejnéni v jiné publikaci pfipravovan.

B/ FORMALNIi KRITERIA PRISPEVKU

Prispévek musi obsahovat:

o Nazev (pfipadné podtitul).

¢ Jméno autora/autort véetné titull, nazev zaméstnavatelské instituce, e-mail, telefon, pfipadné adresu
webové stranky. V pripadé vice autorl uvedte pouze jeden kontakt na autora zastupujiciho i ostatni.

e Abstrakt — souc¢asti pfispévku do odborné recenzované ¢asti je resumé/abstrakt v ¢estiné a anglicting,
stru&né shrnujici obsah pfispévku, v rozsahu cca ¥z A4.

o Text pfispévku musi byt srozumitelné strukturovan véetné uvodu, zavéru, poznamkového aparatu a
soupisu pouZité literatury a pramend.

Formatovani textu — pouzivejte standardni textovy editor Microsoft Word, k odliSeni nadpisli a podnadpi-
sl od ostatniho textu pouzijte tuéné pismo. Ponechejte vypnuté automatické déleni slov; klavesu Enter
pouzivejte jen na ukonceni odstavce, cely text piSte od levého okraje.

Bibliografické citace (odkazy) a vysvétlivky — nepouzivejte funkci ,Poznamky pod ¢arou® v textovém
editoru, ale zaradte poznamky na konec pfispévku za zavér a pred soupisy pouzité literatury a prament.
Pouzivejte metodu pribézného c&islovani a ¢islo poznamky v textu uvadéjte v hornim indexu bez zavorky.

Tabulky zasilejte zvlast jako Word dokument, jako prosty text oddéleny pomoci tabulator(, v prispévku

vém editoru Microsoft Excel. K jednomu pfispévku pfikladejte maximalné 5 tabulek.

Obrazky a grafy nezafazujte do textu, ale posilejte je zvlast s pfipojenym Word dokumentem s popiska-
mi, pfipadné s popisem umisténi obrazk(. V elektronické podobé pouZivejte pro obrazky format TIFF
nebo JPEG bez komprese a v rozli§eni vhodném pro tisk (nejméné 300 dpi pfi autorem pozadované veli-
kosti obrazku v tisku). Vhodnéjsi je zasilat digitalni kopie snimk( v plvodni podobé, bez uzivatelskych
Uprav a opétovného ukladani. K jednomu prispévku prikladejte maximalné 16 obrazkl. Obrazky ocislujte
stejné jako popisky a odkazy na obrazky v textu.

Obrazky je mozné posilat téz jako fyzické podklady — kvalitni fotografie, reprodukce apod., jejich digitali-
zaci zajisti redakce a poté obrazky vrati autorovi. V Zzadném pfipadé nedoporucujeme pouzivat obrazky
stazené z Internetu! S ohledem na grafické feseni a umisténi v SHF si redakce vyhrazuje pravo rozhod-

nout o kone¢ném poctu fotografii vyuzitych pro tisk.



Zajisténi reprodukénich prav k pouziti obrazku je povinnosti autora, ktery také hradi pfipadné reprodukéni
poplatky za uziti obrazku. Tyto nalezitosti budou zakotveny také v pisemné smlouvé uzaviené s autorem
pfed vydanim publikace.

Soupis popisek fotografii zaslete v samostatném wordovém souboru, jednotlivé popisky opatrete pfi-
slusnym ¢&islem, pod nimz na dany snimek odkazujete v textu. Popisky sestavte podle nize uvedeného
vzoru (pokud néktery z idajl neznate, vynechate jej):

*  Pfijmeni a jméno autora snimku nebo nazev atelieru (TECKA).
V pfipadé neznamého autora, zanéte nazvem dila, pfipad nejistého nebo pravdépodobného
autorstvi vyznacite otaznikem v kulatych zavorkach za jménem piedpokladaneho autora snimku.

» Nazev nebo strudné uvedeni obsahu (KURZIVA A ZAKONCENO TECKOU)

» Lokace — pokud jiZ neni obsaZena v nazvu snimku &i popisu jeho obsahu (VELKE PISMENO A
CARKA)

» Datace vzniku vyobrazeni (CARKA)

= Typ nosiCe fotografického vyobrazeni (pozitiv, negativ, diapozitiv...) nebo historicka technika
(daguerrotypie, ferrotypie...) (CARKA)

= Rozmér originalu v mm, napt. 135 x 180 mm, pfiéemz prvni uvadsjte vysku (TECKA)
= Spravce nebo vlastnik (CARKA)
= Ozna&eni fondu nebo sbirky (CARKA)
= (Cislo, pod kterym je fotografické vyobrazeni evidovano — evidenéni &i inventarni &islo, signatura
atd. (TECKA)
vzor:
Obr. 1

Koblic, Pfemysl. Ofec Josef a bratr Odolen s fotoaparatem na stativu v lesni partii proti Pofi¢ku. Malovidy,
14. 7. 1914, pozitiv, 50 x 80 mm. Archiv Narodniho technického muzea (dale ANTM), fond Koblic Pfemy-
sl, inv. &. 313/nezpracovano.

Obr. 2 (pfipad neznamého autora)
Zasah u sité. Vychovna soutéz Svazu Cs. klubu fotograft amatérd 1944, pozitiv, 180 x 130 mm, Narodni
archiv, fond Cesky klub fotografi amatér(i v Praze.

Obr. 3 (pfipad nejistého autorstvi)
Hynais, Vojtéch (?) Fotograficka studie k obrazu ,Paridiv soud”. 1894, pozitiv, 169 x 107 mm. Archiv Na-
rodni galerie, fond Vojtéch Hynais, AA 2925.

Soupis pouzité literatury uvedte za poznamkami pod oznacenim Pouzita literatura. Zaznamy uvadéjte
v abecednim poradi a bibliografické citace sestavujte dle platné verze normy ISO 690 (aktualné z roku
2011).

dualnimu (instituce spravujici dany pramen, nazev fondu, blizsi oznadeni dokumentu). S ohledem na za-
méreni HF by mély byt jako pramen dusledné uvadény i fotografie nebo jejich soubory.
Pokud budete na pochybach, jak dany dokument citovat, nevahejte se obratit na redakci HF.

Poznamkovy aparat

e Cislem v hornim indexu odkazujeme v textu na citované zdroje uvedené v poznamkéach v poradi, v
jakém se objevi v textu. Kazda bibliograficka citace stejného informacniho zdroje obdrzi zvlastni Gis-
lo. Cislo se uvadi vzdy jen jedno, ale v jedné poznamce mlze byt uvedeno vice bibliografickych citaci

e  Soupis pouzité literatury je fazen podle abecedy.

e Do tfi autorl uvadime v&echny. Pokud méa dokument vice nez tfi autory uvedeme prvniho (hlavniho)
autora a zkratku ,et al.



e U dokument(, které maji mnoho autor(, ale Zadny z nich neni dominantni (nap¥. encyklopedie, film,
konference...), stejné jako u dél neznamého autora, je prvnim Gdajem v citaci nazev dila.

e Jména vSech autori uvadime v invertovaném tvaru, vhodném pro fazeni podle abecedy, oddélena
pomickou.
Poznamka: normou doporucené oddélovani jmen autord ¢arkami, pfipadné spojkou a, je méné
prehledné.

Priklady nejcastéjsich typt bibliografickych citaci (modie uvedené polozky jsou nepovinné)
1. Kniha

Jméno tvlrce. Nazev publikace: podnazev. Vedlej§i nazvy. Vydani. Dalsi tvarce. Misto publikovani: na-
kladatel, rok. Poc&et stran. Nazev edice a Cislovani. ISBN.

Poznamka: pokud se jedna o 1. vydani dila, tento Udaj se v citaci nemusi uvadét.

e DANIKEN, Erich von: Prorok minulosti. Ptelozil R. ReZabek. Praha: Nase vojsko, 1994. 220 s. Fakta
a svédectvi, sv. 119. ISBN 80-206-0434-0.

e PETRAN, Josef. Déjiny hmotné kultury I1/2. Kultura kazdodenniho Zivota od 16. do 18. stoleti. Praha:
Karolinum, 1997. ISBN 80-7184-084-X.

e BIRGUS, Vladimir — SCHEUFLER, Pavel.: Fotografie v ¢eskych zemich 1839-1999. Praha: Grada,
1999. 215 s. ISBN 80-7169-902-0.

e African Encyclopedia. London: Oxford University Press, 1974.

o CEZ. Annual report 2000. Praha: CEZ, 2001.

2. Kapitola v knize

Tvlrce kapitoly. Nazev kapitoly. In: Tvlrce knihy (pouze je-li odli$ny od autora kapitoly). Nazev knihy.
Vydani. DalSi tvirce. Misto: nakladatel, rok, strany. ISBN.

e CEZAR, Jan. Techniky public relations. In: | zézrak potfebuje reklamu: pestry privodce svétem re-

klamni a marketingové komunikace. Brno: Computer Press, 2007, s. 129-138. ISBN 978-80-251-
1688-3.

3. Sbornik jako celek

Tvlrce. Nazev sborniku. Vedlej$i nazvy. Dal$i tvlrce. Misto: nakladatel, rok. ISBN (nebo ISSN).

e SMAJSOVA BUCHTOVA, Bozena - KULHAVY, Viktor - PROCHAZKA, Jakub, ed. Konference psy-
chologie prace a organizace 2011: shornik pfispévki z mezinarodni konference. Brno 25.-26. kvétna
2011. Brno: Masarykova univerzita, 2011. ISBN 978-80-210-5490-5.



4. Prispévek ve sbhorniku

Tvlrce. Nazev pfispévku. In: Nazev sborniku. Vedlej$i nazvy. Misto: nakladatel, rok, strany. ISBN (nebo
ISSN).

e VAREKA, Pavel. Archeologicky vyzkum vesnic stfedov&kého plivodu na Tachovsku zaniklych po

roce 1945. In: Archaeologia historica. Brno: Muzejni a viastivédna spole¢nost, 2008, s. 101-117.
ISBN 978-80-7275-076-4.

5. Serialova publikace jako celek

Nazev &asopisu. VedlejSi nazvy. Misto: nakladatel, rok, od kterého vychazi — rok, kdy vydavani skoncilo.
ISSN.

Poznamka: pokud za pomickou u roku prvniho vydani nasleduje mezera, znamena to, Ze periodikum stalé
vychazi

e Cesky lid: shornik vénovany studiu lidu ¢eského v Cechéch, na Moravé, ve Slezsku a na Slovensku.
Praha: V. Simacek, 1892— . ISSN 0009-0794.

e Sdélovaci technika: telekomunikace, elektronika, multimédia. Praha: Sdélovaci technika, 1953— .
ISSN 0036-9942.

6. Clanek v serialové publikaci

Tviarce. Nazev ¢lanku. Nazev ¢asopisu. Vedlej$i nazvy. Misto: nakladatel, rok, roénik (Cislo), strany. ISSN

e BENES, Petr. Aktualni trendy v oblasti elektroniky. Sdélovaci technika: telekomunikace, elektronika,
multimédia. Praha: Sdélovaci technika, 2006, 54(12), 3-6. ISSN 0036-9942.

e SVOBODOVA, Kamila. Genderové aspekty starnuti: rodina a pé&e o seniory. Demografie. 2006,
48(4), 256-261. ISSN 0011-8265.

7. Elektronické knihy, monografické dokumenty

Tvarce. Nazev publikace. Vedlej$i nazvy [typ nosite]. Vydani. Dalsi tvlrce. Misto: nakladatel, datum pu-
blikovani [zkratka cit. + datum citovani]. Edice, Cislo edice. ISBN. Dostupné z: DOI nebo adresa.

o CAPEK, Karel. Valka s mioky [online]. 20. vyd. Praha: Ceskoslovensky spisovatel, 1981. Spisy, sv. 9
[cit. 13.6.2011]. Dostupné z: http://web2.mlp.cz/koweb/00/03/ 34/75/66/valka_s_mloky.pdf.

Poznamka: typem nosite mlze samozifejmé byt i CD, DVD, Blu-ray disk apod.



8. Elektronické casopisy / serialy jako celek

Nazev ¢asopisu. VedlejSi nazvy [typ nosiCe]. Misto: nakladatel, vychazi od — do, [zkratka cit. + datum cito-
vani]. ISSN. Dostupné z: DOI nebo adresa.

e Ikaros: Elektronicky Casopis o Informacni Spolecnosti [online]. Praha: lkaros, 1997—  [cit.
27.6.2011]. ISSN 1212-5075. Dostupné z: http://www.ikaros.cz/

9. Prispévky v online ¢asopisech / serialech

Tvarce. Nazev prispévku. Dalsi informace o pfispévku. Nazev ¢asopisu. Vedlejsi nazvy [typ nosice]. Mis-
to: nakladatel, Cislovani, strany [cit. datum citovani]. ISSN. Dostupné z: DOI nebo adresa.

e KNOPOVA, Martina. Bezpe¢nost dat v informaénich systémech. lkaros [online]. 2011, 15(6) [cit.
14.06.2011]. ISSN 1212-5075. Dostupné z: http://www.ikaros.cz/node/6946

10. Webové stranky / webové sidlo

Dominantni tvarce. Nazev. Vedlej$i nazvy [typ nosice]. Dalsi tvirce. Misto: nakladatel, datum publikovani.
Datum aktualizace [cit. datum citovani]. Dostupné z: DOI nebo adresa. Path: cesta.

e Vyzkum a vyvoj v Ceské republice [online]. Praha: Rada pro vyzkum, vyvoj a inovace, ©2011. Po-
sledni zména 27.07.2011 13:27 [cit. 27.7.2011]. Dostupné z: http://www.vyzkum.cz

11. Prispévky na webovych strankach

Tvlrce. Nazev prispévku. Dalsi informace o pfispévku. In: Nazev webové stranky / webového sidla. [typ
nosice]. Misto: nakladatel, datum publikovani. Datum aktualizace [cit. datum citovani]. Dostupné z: DOI
nebo adresa. Path: cesta.

e TICHA, Jana — TICHY, Milo§. Jméno Zdefika Milera nese jedna z planetek obihajicich kolem Slunce.

In: Véda.cz [online]. 21.4.2011 [cit. 27.7.2011]. Dostupné z:
http://lwww.veda.cz/article.do?articleld=68377. Path: Homepage; ¢lanky; 21.4.2011.

12. Samostatna graficka dila

Tvlrrce. Nazev dila. Vedlej$i nazvy [technika]. Dalsi tvarce. Rozméry. Datum. Lokace.
e KULHANEK, Oldfich. Zivot ve spiréle [litografie]. 490 mm x 700 mm. 1996.

¢ HOKUSAI, Kacusika. Pohled na krajinu FudZimigahara [barevny dfevorez]. 260 mm x 380 mm. 1831—
1832. At: Naprstkovo muzeum v Praze. Inv. €. NpM5/38178.



13. Graficka dila vydana jako soucast knihy

Tvlrce. Nazev dila. Vedlej$i nazvy [technika]. Dal$i tvarce. Rozméry. Datum vzniku dila. In: Tvlrce pu-
blikace. Nazev publikace. Vedlej$i nazvy. Vydani. Dals$i tvirce. Misto: nakladatel, rok, strany. ISBN.

. TQNA, Jan [Tonn]. Medijni kresba bez nazvu [reprodukce kresby barevnymi tuzkami]. 1908. In:
NADVORNIKOVA, Alena. Art brut v ¢eskych zemich: mediumici, solitéri, psychotici. Olomouc: Mu-
zeum uméni, 2008, obr. 60, s. 65. ISBN 978-80-87149-03-4.

14. Graficka dila vydana jako soucast ¢asopisu

Tvarce. Nazev dila. Vedlej$i nazvy [technika]. Dalsi tvarce. Rozméry. Datum vzniku dila. Nazev ¢asopi-
su. Misto: nakladatel, rok, &islovani, strany. ISSN.

e SCHELLEBERG, Abbie. Mirror Flasch [barevna fotografie]. 2007. European photography. Winter
2010/2011, 31(2), 58. ISSN 0172-7028.

15. Kvalifika¢ni prace

Tvlrce. Nazev. Vedlej$i nazvy. Misto vytvoreni, rok vytvofeni. Rozsah. Druh prace. Nazev Skoly. Vedouci
prace nebo Skolitel.

e HUBENY, Petr. Analyza viastnosti protiskluzovych zafizeni. Plzefi, 2010. Diplomova prace. Zapado-
Ceska univerzita. Fakulta elektrotechnicka. Katedra aplikované elektroniky a telekomunikaci. Vedouci
prace Jifi DANZER.

16. Prameny

Nazev instituce. Nazev nebo znacka fondu. Inventarni ¢islo nebo signatura. Nazev nebo stru¢ny popis
dokumentu. Datum a misto vytvoreni dokumentu

e Moravsky zemsky archiv, G140 (Rodinny archiv Ditrichstejnl), kart. 552, i.€. 2351, sign. 1178, pag. 1.

 Statni oblastni archiv v Plzni, Obchodni a zivnostenska komora Plzen, kart. 55, zprava o prubéhu
plenarni schiize OZK z 20. 12. 1917.

e Technické muzeum v Brné, fond stereodiapozitiv(, inv. &. 20.00 — 2098, Cina: Pomnik dynastie Ming
v Nankingu.

17. Informace ziskané osobnim kontaktem

Jméno respondenta. Relevantni informace, podle zpracovavaného tématu. Kde a kdy byl rozhovor ve-
den.

Poznamka: je vhodné doplnit i daj o tom, kde je zaznam rozhovoru — pisemny, zvukovy ¢i audiovizualni
— uloZen. Napf. audiokazeta ulozena ve fondu osobnich pozUstalosti v TMB.

e Interview s Janem NOVAKEM, nar. 1930, v&zn&nym v Jachymoveé v letech 1951-1955. Praha
13.11.2008.



e Interview s Michaelem KOCABEM, byvalym poslancem, 1990—-1991 ved| komisi pro odchod sovét-
skych vojsk. Praha 16. 7. 2008.

18. Legislativni dokumenty

Typ legislativniho dokumentu (zakon, vyhlaska, nalez...) ¢islo a rok uverejnéni ve sbirce zakon(, nazev
dokumentu. Konkrétni ¢ast, paragraf a odstavec. In: Sbirka zakont, datum, ISSN.

Poznamka: Pokud se nezabyvate mezinarodnim pravem, je zbyteéné uvadét u v§ech citovanych zakon(
Cesko v roli autora

e Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych
Skolach). In: Shirka zakont, 22. 4. 1998. ISSN 1211-1244.

19. Normy

Rada a &islo normy. Nazev normy. Vydani. Misto: nakladatel, rok.

e CSNISO 830. Informace a dokumentace — Bibliograficky popis a citace. Pravidla zkracovani biblio-
grafickych termind. 2. vyd. Praha: Cesky normalizacni institut, 2001.

20. Patenty apod.

Majitel (pfipadné Zadatel) patentu. Nazev vynalezu. PGvodce (vynalezce). Nazev zemé (pfipadné jeji kod
podle ISO 3166 nebo WIPO ST3), oznageni fady a &islo patentu.

Pozn.: Z citace musi byt zfejmé, zda se jedna o patent, uzitny vzor apod. Citaci mizete doplnit o klasifi-
kacni znaky, datum pfihlasky apod.

e CHMELARSKY INSTITUT S.R.0. ZATEC a ZAPADOCESKA UNIVERZITA V PLZNI. Zafizeni pro
lisovani chmele do vakuovych bali¢k(l. Pavodci: Milan CECHURA, Jifi STANEK, Milan CIREK, Jan
HLAVAC, Vaclav KUBEC, Viadimir NESVADBA a Karel KROFTA. Ceska republika. UZitny vzor CZ
18429 U1. 7.4.2008.

e SKALA, Jifi. Generator rusivého elektromagnetického pole. Ceska republika. Uzitny vzor CZ 13389
U1. 16.6.2003.

Dalsi podrobnosti a citovani méné ¢astych zdroji najdete napf. na:
https://sites.google.com/site/novaiso690/



